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Zarzgdzenie nr 12/2015
BURMISTRZA LIPIAN
z dnia 3 lutego 2015 r.
w sprawie przekazania danych niezbednych do sporzadzenia rocznego sprawozdania

o udzielonych zaméwieniach

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz 594, z poZn. zm.) w zwiazku z art. 98
ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r.,

poz. 907 z pozniejszymi zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W zwiazku z wejsciem w zycie w dniu 27 grudnia 2013 r. rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 12 grudnia 2013 r. w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz.
U. 22013 1., poz. 1530), ktére naktada na Urzad obowiazek sporzadzania spra_wozdania na
podstawie nowego rozporzadzenia, zobowiazuje wszystkie osoby odpowiedzialne za
udzielenie zamowien do opracowania danych niezbgdnych do sporzadzenia rocznego
sprawozdania o udzielonych zaméwieniach za rok 2014 (zwanego dalej: sprawozdaniem)
w zakresie obejmujacym wszystkie zaméwienia udzielone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
Pzp, tj. ponizej 30000 euro, w tym rowniez wszystkie umowy o charakterze
cywilnoprawnym, tj. wszelkiego rodzaju umowy o dzielo, umowy zlecenia na druku
stanowigcym Zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Poprzez udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w § 1 pkt 1, nalezy rozumieé zawarcie
umowy odplatnej pisemnej lub ustnej, na mocy ktérej strona dokonujaca przysporzenia na
rzecz drugiej strony otrzymuje w zamian korzys$¢ maj atkowa.

3. W tabeli o ktérej mowa w ust. 1, nalezy poda¢ wartosci umow zawartych w roku 2014,
rowniez w przypadku gdy umowa nie zostala jeszcze w catosci wykonana i Zamawiajacy
nie wydatkowal calych kwot, na jakie zostaly zawarte umowy. W przypadku umow
zawartych na czas nieoznaczony za warto$¢ umowy nalezy przyja¢ warto$¢ ustalong z
uwzglednieniem okresu 48 miesigcy wykonywania zamowienia,. W przypadku zawarcia
umowy w formie ustnej nalezy przyja¢ wartosci wskazane w dokumencie wystawianym

przez wykonawce, w ktérym wykonawca okresla wysokos$¢ naleznego mu wynagrodzenia



tytutem realizacji przedmiotu zamowienia, tj. na fakturze, paragonie badz na rachunku.
Jezeli w zawartej umowie okreslono jedynie ceny jednostkowe (bez podania wartosci
catkowitej umowy), to za warto§¢ zaméwienia nalezy przyja¢ iloczyn przewidywanej
ilosci lub zakresu uslug (np. roboczogodziny) oraz cen jednostkowych okreslonych w
umowie.

4. W danych do sprawozdania za rok 2014 poszczegélne komérki Zamawiajacego nie
uwzgledniaja uméw o udzielenie zaméwienia publicznego, jesli ich warto§é przekracza
wyrazong w zlotych réwnowartosé 30 000 euro.

5. Dane do sprawozdania nalezy opracowaé i dostarczyé na stanowisko ds. Inwestycji do
dnia 26.02.2015 r.

6. Dane, o ktérych mowa w § 1 zarzadzenia, nalezy sporzadzié na druku Zalaeznik nr 1 a
nastepnie przekaza¢ w wersji pisemnej na stanowisko ds. Inwestycji.

7. W przypadku nieudzielania zaméwien publicznych, o ktérych mowa w zarzadzeniu, osoba
odpowiedzialna, zobowigzana jest w terminie okreslonym w § 1 ust. 2 przekazaé na
stanowisko ds. Inwestycji pisemne o§wiadczenie, ze nie udzielita w roku 2014 zamowien

na podstawie art. 4 pkt 1-3, 6, 7 i 1013 ustawy Pzp lub z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

§2
 Na podstawie danych, o ktérych mowa w § 1 zarzadzenia, otrzymanych od poszczegolnych
komorek organizacyjnych Zamawiajacego, zostanie opracowane przez stanowisko ds.
Inwestycji sprawozdanie, ktére zatwierdzi Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego
upowazniona, a nastgpnie zostanie przeslane w wersji elektronicznej za posrednictwem
portalu do Urzedu Zaméwien Publicznych.
§3
1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie wszystkim osobom odpowiedzialnym za
funkcjonowanie  poszczegdlnych komérek  organizacyjnych Zamawiajacego  wg
rozdzielnika do zarzadzenia.
2. Nadzor nad realizacja niniejszego polecenia stuzbowego powierza sie Sekretarz Gminy.
3. Bezposrednia koordynacja w zakresie tworzenia zbiorczego sprawozdania zajmuje sig¢
stanowisko ds. Inwestycji , ktére udziela réwniez wyjasnien iinformacji na temat

sporzadzania sprawozdania.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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