BURMISTRZ LIPIAN ZARZADZENIE Nr 62/2016
Plac Wolnosci 1

Burmistrza Lipian
T4.240 LIPHANY

z dnia 4 lipca 2016 r.

w sprawiec powolania stalej komisji likwidacyjnej w Urzedzie Miejskim w Lipianach

-1 ustalenia zasad przeprowadzenia likwidacji srodkéw trwalych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 iart. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowoéci (Dz. U. z 2013 poz. 330 z pdzn. zm.) zarzadam, co nastgpuje:

§ 1. Powolujeg statg komisj¢ do oceny, sprzedazy lub likwidacji srodkéw trwatych nalezacych

do Urzedu Miejskiego w Lipianach, zwang dalej "komisjg", w sktadzie:

1) Agnieszka Kosiorek - Przewodniczacy

2) Anna Borys - Zastepca Przewodniczacego
3) Monika Drapata - czlonek

4) Czestaw Maruszezak - czlonek

§ 2. 1. Do zadanh komisji nalezy ocena $rodkow trwatych, ktére nie sa wykorzystywane
w realizacji zadan urzedu lub ktére nie nadajg sie do dalszego uzytku ze wzgledu na stan techniczny,
zniszczenie lub niemozliwo$é wspdipracy ze sprzetem typowym albo ktore wady lub uszkodzenia
zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow, albo sg technicznie przestarzate czy utracily wartodé
uzytkowa.

2. W szczegdinosci do zadan komisji nalezy:

1) ocena i ustalenie stopnia zuzycia sktadnikéw, o ktérych mowa w ust. 1,
2) przedktadanie Burmistrzowi Lipian propozycji dotyczacych dalszego postgpowania z ocenianym
majatkiem,
3} dokonywanie fizycznej likwidacji, przekazywanie do utylizacji lub do dalszego wykorzystywania
przez inne podmioty.

§ 3. Ustala sie nastepujaca procedure postepowania:
1. Osoba bedaca uzytkownikiem okreslonego sktadnika majgtku zglasza komisji w formie pismnej,
potrzebe przeprowadzenia likwidacji, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.
2. Komisja dokonuje oceny przydatnodci sktadnikéw majatku zgloszonych do likwidacji, wystepuje
do Burmistrza o akceptacje likwidacji oraz sposdb przeprowadzenia likwidacji lub uznaje, Ze
wskazany skfadnik nie podlega likwidacji i wskazuje sposéb zagospodarowania tego skladnika np.
nieodptatne przekazanie lub sprzedaz.

3. Przed podjeciem decyzji o likwidacji komisja moze zazadaé od osoby wnioskujacej o likwidacje,



przedstawienia ekspertyzy/opinii rzeczoznawcy dotyczacej danego $rodka trwalego
4. Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protokot, wedtug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 2 do
zarzadzenia. Do protokotu dolacza sig wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.
5. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza protokotu, $rodki trwale;
1) uznane za przydatne uzytkowo komisja moze przekaza¢ nieodplatnie innym jednostkom,
podmiotom lub przeznaczyé na sprzedaz;
2) nie nadajace si¢ do zagospodarowania komisja dokonuje fizycznego zniszezenia (kasacji) lub
przekazuje do utylizacji przez specjalistyczne firmy.
6. Niezwolcznie po zakoficzeniu czynnosei likwidacyjnej, nie pozniej jednak niz w ciggu 7 dni,
Komisja sporzgdza w dwéch egzemplarzach protokét z dokonanej likwidacii rzeczowych skladnikow
majatku, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3. Po zatwierdzeniu protokohu przez Burmistrza,
Przewodniczacy Komisji:
1) jeden egzmeplarz protokolu- przekazuje pracownikowi prowadzgcemu ewidencje ksiegows
srodkow trwalych i pozostalych §rodkow trwalych w celu wyksiggowania wartosci danego $rodka
trwatego z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzytkowania.
2) drugi egzemplarz protokolu- wilacza do dokumentacji komisji.

§ 5. 1. Zatwierdzony protokdt komisji z dokonanej likwidacji rzeczowych skladnikéw
majgtku stanowi podstawe do zdjecia z ewidencji ksiggowej zlikwidowanych $rodkéw trwalych.
2. Zabronione jest samowolne wyrzucanie sprzgtu i wyposazenia biurowego przed sporzadzeniem
likwidacji.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisii.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

BURMIBTRZ —




Zalaeznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 62/ 2016

Burmistrza Lipian
Z dnia 4 lipca 2016 1.
(piccagé jednostk)
.................................. ,dnian.
WNIOSEK DO KOMISII LIKWIDACYJNE]
Stawiam wniosek o likwidacje nastepujacych sktadnikéw majgtkowych:
Lp. Nazwa Nr Lokalizacja érodka Uzasadnienie
majatku/sprzetu inwentarzowy likwidacji
I.
2.
3.
4,
5.
UZASADNIENIE WNIOSKU:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................................................

.......................................................

(podpis osoby skladajgeej wniosek)



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 62/ 2016
Burmistrza Lipian

z dnia 4 lipca 2016 1.

Protokol Nr...../20...

Zgodnie z Zarzgdzeniem Nr......... Burmistrza Lipian z dnia................ w sprawie powolania statej
komisji likwidacyjnej w Urzedzie Miejskim w Lipianach i ustalenia zasad przeprowadzenia

likwidacji §rodkow trwalych, komisja w skladzie:

1) e - Przewodniczacy

2) s - Zastgpea Przewodniczacego

3) e - cztonek

AY v - czionek

rozpatrzyla wniosek z dnia. ..., ZYOZONY PIZEZ .ovvvvvvirerererereensreeeie e

..........................................................................................................................................................

(imig | nazwisko wnioskodawey oraz nazwa Referatu)
i postanawia co nastepuje:

Lp. Nazwa Nr llosé | Jednostkowa | Kwalifikacja: Krétkie Uwagi
majatku/sprzetu | inwentarzowy wartosé likwidacja vzasadnienie (sposob
brutio TAK lub NIE {np. stopien likwidacji)
Zuzycia)
1,
2.
3.
4,
RAZEM

Dodatkowe wyjasnienia;

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Zatwierdzam

.........................................................




Zakgeznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 62/2016
Burmistrza Lipian

z dnia 4 lipca 2016 1.
PROTOKOE KOMISII Z DOKONANEJ LIKWIDACIT
RZECZOWYCH SKELADNIKOW MAJATKU
Komisja w skladzie:
1) v - Przewodniczacy
2) creereereir e - Zastepca Przewodniczacego
3} e - czlonek
AY o - cztonek
Dzialajac na podstawic zatwierdzonego przez Burmisirza Protokolu  Nr... 120....
z dnia.......v.e. statej komisji likwidacyjnej przy Urzgdzie Miejskim w Lipianach, dokonata fizycznej

likwidacji sktadnikéw majatku w sposdb wskazany w zatwierdzonym protokole.

Lp. Nazwa. Tlosc Sposéb likwidacii
majatku/sprzetu
1.
2.
3.
4,

Na tym protokot zakonczono i podpisano

Zatwierdzam

.........................................................






