BURMISTRZ LIPIAN
Plac Wolnosct 1 ZARZADZENIE Nr 66/2014
74-240 LIPIANY BURMISTRZA LIPIAN

z dnia 10 czerwea 2014 roku

W sprawie przyjecia procedury udzielenia zamoéwien publicznych, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2013 r. poz. 907, z p6zn. zm.)

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz 594, z p6Zn. zm.) w zwiazku z art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 1
poz. 907 z p6zniejszymi zmianami) - zarzgdza sig, co nastepuje :

§ 1. Przyja¢ do stosowania w Urzgdzie Miasta w Lipianach procedure udzielenia
zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pOéZniejszymi
zmianami), zwanej dalej ,,ustawg”.

§ 2. 1. Zapisy niniejszej procedury znajduja zastosowanie do udzielenia zaméwien
publicznych na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty wymienionej w art.4 pkt 8 ustawy.

2. Ilekro¢ w niniejszej procedurze mowa jest o :

1/ zaméwieniu publicznym,

2/ wykonawcy,

3/ dostawach, ustugach lub robotach budowlanych,

4/ wartosci zamowienia,

5/ najkorzystniejszej ofercie,

nalezy wymienione pojgcia rozumie¢ zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie.

3. Zamoéwienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty wymienionej w art.4 pkt 8
ustawy muszg by¢ udzielane z uwzglednieniem zasad okreslonych w przepisach ustawy
tj: rownego traktowania wykonawcow, uczciwej konkurencji, pisemnosci postgpowania
(udokumentowanie procedury wylonienia wykonawcy), przejrzystosci i Jjawnosci
postgpowania oraz bezstronnosci i obiektywizmu o0séb przeprowadzajacych postepowanie.

4. Niezaleznie od postanowienia zawartego w ust. 3, zaméwien nalezy udzielaé¢
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
1/ uzyskiwania jak najlepszych efektow z danych nakladow,
2/ optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnieciu zalozonych celow.

§ 3. 1. Zamé6wienia do kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy, z wylaczenim
zamowien okreslonych w ust.8 - udziela si¢ po przeprowadzeniu postgpowania o
udzielenie zaméwienia, opisanego w ust. 2. Wszczecie postepowania poprzedza uzyskanie
akceptacji Burmistrza Lipian dla wybranego sposobu postgpowania przy udzielaniu
zamOwienia za wyjatkiem zamowien, o ktorych mowa w ust.8. Wzér wniosku o



zatwierdzenie trybu zamoéwienia stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzania.

2. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego do kwoty okreslonej w art. 4
pkt 8 ustawy przeprowadzane jest w nastepujacy sposob :

a) poprzez skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcéw,

swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnogci dostawy, ustugi lub

roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia lub

b) poprzez zamieszczenie ogloszenia o zamoéwieniu na ogolnodostepnej

internetowe;j platformie zakupowe;j lub

¢) poprzez poréwnanie ofert dostepnych Zamawiajacemu w inny spos6b — np.

poprzez oferty cenowe zamieszczane na stronach internetowych lub

d) w przypadku braku informacji co do podmiotéw swiadczacych ushugi stanowigce

przedmiot zamoéwienia, dopuszcza sie zamieszczenie ogloszenia w sprawie

zamoOwienia publicznego na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

Urzgdu Miejskiego w Lipianach oraz skierowanie zapytania do mniej niz trzech

wykonawcow.

3. Postgpowanie o udzielenie zam6éwienia moze zakonczy¢ si¢ negocjacjami
przeprowadzonymi z wykonawca, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte.

4. w przypadku udzielenia zaméwien wspotfinansowanych ze §rodkéw Unii
Europejskiej, oprocz skierowania zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 2 lit. ..a”
wymaga si¢ upublicznienia informacji o zaméwieniu przed jego udzieleniem np. poprzez
zamieszczenie ogloszenia o wszczeciu postepowania na stronie internetowej Biuletyny
Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Lipianach lub na tablicy ogloszefh w miejscu
publicznie dostgpnym w Urzedzie Miasta w Lipianach.

>.Postgpowanie uznaje si¢ za wazne w przypadku, gdy na skierowane zapytanie
ofertowe odpowie przynajmniej jeden wykonawca, ktory zatozy oferte odpowiadajaca
wymaganiom podanym w zapytaniu.

6. Zapytanie ofertowe mozna przekazywa¢ wykonawcom pisemnie, faksem lub
drogg elektroniczna.

7. Oferty wykonawcow, podobnie jak zapytania ofertowe, mogg by¢ skladane
w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczna.

8. W przypadku udzielenia zamoéwien do kwoty1500 € netto , do udzielenia
zamdwienia wystarczajace jest sporzadzenie notatki uzasadniajacej wybor wykonawcy
lub stosowna adnotacja na odwrocie faktury badz rachunku.

9. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moze by¢ w szczegélnosci: cena,
termin wykonania, okres gwarancji, ocena techniczna, Jakosé, funkcjonalnosé i inne
pod warunkiem, iz kryteria mogg odnosié si¢ wylacznie do przedmiotu zamdéwienia.

10. W przypadku natychmiastowej potrzeby udzielenia zamoOwienia, zapytanie
ofertowe moze zostaé¢ skierowane w formie ustnej osobiscie lub telefonicznie, do mniej niz
trzech wykonawcoéw, niezaleznie od wartosci zaméwienia. Oferty w takim przypadku
réwniez moga zostaé zlozone ustnie.

11. W przypadku, gdy zam6wienie moze zosta¢ udzielone wylacznie jednemu
wykonawcy z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, zaméwienia udziela
si¢ po przeprowadzeniu negocjacji z wybranym wykonawca.

12. Zamoéwienia mozna udzieli¢ w sposob okreslony w ust. 11 réwniez w innych
przypadkach, o ktérych mowa w art. 67 ust.1 oraz art. 5 ustawy, ktére to stosuje sie
odpowiednio.

13. W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza sie udzielenie zamoOwienia, ktorego
przedmiotem jest wykonanie okreslonych ushig, poprzez zawarcie umowy cywilnoprawne;j



z pracownikiem zamawiajacego. ;

14. W przypadkach szczegélnie uzasadnionych, niewymienionych w poprzednich
ustgpach , zamowienie moze zosta¢ udzielone wybranemu wykonawcy z pominieciem
postgpowania, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, z zastrzezeniem zachowania zasady
wymienionej w § 2 ust. 4.

15. Przy udzielaniu zaméwienia w sposéb okreslony w ust.10,11, 12, 13 i 14
niniejszego paragrafu, wymagane jest pisemne uzasadnienie koniecznosci udzielenia
zamOwienia w wybrany sposéb.

§ 4. 1. Udzielenie zaméwienia po przeprowadzeniu postgpowania nastgpuje
w formie pisemnej, z zastrzezeniem ust. 2. Przez forme¢ pisemng nalezy rozumieé zawarcie
pisemnej umowy / zlecenia / zaméwienia w sprawie zaméwienia publicznego lub
przekazanie wykonawcy faksem lub drogg elektroniczng zaméwienia ( zlecenia )
obejmujacego realizacje okreslonej dostawy, ustugi lub roboty budowlane;j.

2.W przypadku zaméwien do kwoty 1500 € netto dopuszcza sie udzielenie
zamoOwienia w formie ustnej. Potwierdzeniem zawarcia umowy jest wéwczas wystawiona
przez wykonawce faktura VAT lub rachunek.

§ 5. 1. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ,
sporzadza sig¢ protokot , zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. W przypadku zapytania ofertowego kierowanego ustnie (osobiscie lub
telefonicznie), dopuszcza sie stosowanie uproszczonego protokohu, w postaci notatki
stuzbowej, zawierajacej informacje¢ do kogo skierowano zapytanie i jakie uzyskano oferty
cenowe.

3. W przypadku zaméwien do kwoty 1500 € netto, protokét lub notatke moze
zastapi¢ adnotacja na odwrocie faktury lub rachunku.

§ 6. Uchyli¢ zarzadzenie Nr 25/2011 Burmistrza Lipian z dnia 21 marca 2011 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000
euro.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi
Gminy, Kierownikowi referatu ds. inwestycji, planowania przestrzennego, budownictwa
i pozyskiwania §rodkéw pozabudzetowych.

§ 8. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenie pelni Burmistrz Lipian.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

E?%URFVEE/S r'RZ

euqz. Boguszewski




Zalqcznik Nr 1 do Zarzqdzenia
nr 66/2014 z dnia 10 czerwca 201 4r

.................................... Lipiany, dnia.................

WNIOSEK
O ZATWIERDZENIE SPOSOBU UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO DO
KWOTY WYMIENIONEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY

1.Nazwa stanowiska pracy:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4.Kwota zabezpieczona na realizacj¢ zadania: *
a) w budzecie gminy na rok....., w wysokosci:....... w dziale......., rozdz. .... § ....
klasyfikacji budzetowe;.
b) finansowanie ze srodkéw Unii Europejskiej (poda¢ kwote dofinansowania i jaki stanowi
to udzial w % w warto$ci zaméwienia oraz wskazaé projekt/ program)
¢) inny rodzaj finansowania (poda¢é Jaki oraz kwote finansowania)........................._.

S. Sposéb, w jaki zostanie przeprowadzone post¢gpowanie :

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.......................................................

Podpis Burmistrza Lipian

(akceptacja sposobu postepowania przez
Burmistrza Lipian )



Zatqcznik Ny 2do Zarzqdzenia
nr 66/2014 z dnia 10 czerwca 2104 r.

...............................................................................

pieczatka Gminy ( miejscowosé, data)

PROTOKOL
z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
do kwoty wymienionej w art.4 pkt 8 ustawy

I. Przedmiot zaméwienia publicznego (nazwa zaméwienia) ;

Wspolny Stownik Zaméwien kod CPV: .......... SRS RSN %

IL. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia:

Art.44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst Jednolity Dz. U. z
2013 r. poz. 885 z pdzn.zm.); art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 poz. 907 z p6zn.zm.).

IIL. Szacunkowa warto§é zaméwienia:

AR «weee 21 nEttO, CO stanowi réwnowarto$¢ kwoty............. euro zgodnie ze $rednim
kursem zlotego w stosunku do euro zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 . Prawo zaméwien
publicznych.

IV. Podstawowe informacje dotyczgce przeprowadzonego post¢powania:

1.Nazwy i adresy wykonawcéw, do ktérych w dniu............ .... Skierowano
zaproszenie do zlozenia oferty:
N
O
S
B oS A S35 84 oo i S AN R PSS S s
2. Zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowej www.bip.lipiany.pl
oraz/ lub na tablicy ogloszen-data zamieszczenia : ........ooveeereerennnne A S

*dotyczy przypadkéw, w ktorych zamawiajacy zamiescil ogloszenie w sprawie zamo6wienia na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Lipianach lub na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu.

3. Dane dotyczace zlozonych ofert:



Na zapytanie odpowiedzialo........... (podéé liczbg) Wykonawcow, ktérzy w terminie do
dnia ............. ztozyli nastgpujace oferty*:

Cena ofertowa brutto | Inne dane ofertowe —
np. okres gwarancji,
termin wykonania itp.

Hp N Nazwa i adre:s Wykoh awcy

*- w przypadku dokonywania poréwnania ofert z wykorzystaniem internetu lub w inny sposéb ( np. w wyniku
zamieszczenia ogloszenia), nalezy podaé nazwy i adresy oraz dane ofertowe poszczegélnych wykonawcéw, ktorych
oferty poréwnano lub ktére zostaly zlozone. Jezeli zaméwienia udzielono po negocjacjach z jednym wykonawca,
nalezy wpisa¢ nazwg i adres wykonawcy oraz zaoferowana przez niego cene.

4.Informacje dotyczace przeprowadzonych negocjacji (data przeprowadzenia,
ustalenia):

R P PP, R R L Y Y T Y T P Py

* dotyczy przypadkéw, w ktérych przeprowadzono negocjacje z wykonawca

V. Wynik post¢powania ( wybér oferty) :

Uwzgledniajac przyjete kryterium, tj. .....ooovvererevrernennnn., et ( np. ceng ofertowa),
za najkorzystniejsza uznano oferte nastgpujacego Wykonawcy:
e s CENA OFRTEY L. wsennZt brutto,
Podpis osoby sporzadzajacej protokol 1 ..oooevereieinisi, . e
( data i podpis )
Zatwierdzit: s e O S —

(data i podpis Burmistrza Lipian)




