Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 10/2014
Burmistrza Lipian z dnia
27.01.2014 roku

Zasady ewidencji Srodkéw zwiazanych z finansowaniem lub dofinansowaniem projektow
i programow z udzialem $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych, w tym wydatki budzetu Srodkéw europejskich

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z
2013r. poz. 289 z pdzn. zm,) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku
w sprawie szczegbétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz
$rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 z pozn. zm.) czwarta
cyfra dodana do paragrafu wskazuje zrédto finansowania wydatku.
W zwigzku z powyzszym do realizacji operacji (projektow, programéw, przedsiewziec) stosuje
si¢ odpowiednio:

— cyfre ,,7” dla ptatnosei w zakresie srodkéw europejskich

— cyfre .,9” dla wydatkow (kwalifikowalnych i niekwalifikowanych objetych projektem)

stanowigcych krajowy wkiad publiczny, ktorych Zroédlem finansowania sa Srodki
pochodzace z budzetu panstwa badz srodki wtasne Gminy Lipiany

Cyfre ,.0” stosuje si¢ dla wydatkéw finansowanych z budzetu gminy lecz nie objetych
projektem a takze dla oznaczenia wkladu niefinansowego.
W celu realizacji zadan tworzy si¢ odr¢bne rachunki bankowe do obstugi projektu lub
programu wylacznie w przypadkach, gdy wymoég ten wynika z umowy o przyznanie pomocy.
W pozostatych przypadkach przeptywy pieni¢zne ujmowane sa na rachunku budzetu i/lub
Urzedu Miejskiego w Lipianach. Zasady ewidencji ksiegowej w organie wynikaja z aktualnie
obowiazujacej Polityki rachunkowosci.

1. Zasady ewidencji ksiggowej w jednostce budzetowej - Urzad Miejski w Lipianach

1. W Urzedzie Miejskim w Lipianach prowadzi si¢ wyodre¢bniong ewidencj¢ ksiggowa
wydatkéw operacji (projektu, programu, przedsiewzigcia). Wykaz wyréznikow
poszczegolnych operacji zawiera Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Do prowadzenia ewidencji zdarzen i operacji gospodarczych stosuje si¢ wykaz kont i
zasady ich funkcjonowania wynikajace z aktualnie obowiazujacej Polityki
rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Lipianach z uwzglgdnieniem pierwszenstwa
postanowien szczeg6lnych zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

3. Dla wydatkoéw dotyczacych danego zadania lecz nicobjetych projektem lub programem
nie stosuje sie wyr6éznikow. Wydatki z powyzszego tytulu ujmowane sa w Urzedzie
Miejskim w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowe;.

4. Dla celow realizacji projektu lub programu tworzy si¢ konto pozabilansowe 920 —
Wkiad niepieni¢zny do projektu UE.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto§¢ wkladu niepienigznego wynikajaca z karty wkladu
niepieni¢znego. Na stronie Ma ujmuje si¢ rownowartos¢ wkladu niepienigznego po
catkowitym rozliczeniu operacji.

Ewidencje analityczna do powyzszego konta prowadzi si¢ wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowe;.



5. Analityke do konta 080 prowadzi si¢ wedlug zadan w drodze dodawania do konta
syntetycznego rozdziahu klasyfikacji budzetowej wraz z wyrdznikiem oraz kolejnego
numeru inwestycji realizowanej w danym rozdziale klasyfikacji budzetowej
(niezaleznie od wyr6znika).

6. Wyrozniki stosuje si¢ rowniez do kont rozrachunkowych (zespot 2) z wylaczeniem
konta 201 powiazanego jednoznacznie z kosztami i wydatkami juz oznaczonymi
wyrdznikiem.

7. Przykladowe operacje na kontach jednostki:

Lp. Tresé WN MA
I Wplyw srodkow na realizacje projektu na rachunek bankowy | 130 223
2, Faktura za zakup materialow i ustug — wydatki biezace 4. 201
3. Faktura — wydatki majatkowe 080 201
4, Zaplata faktury 201 130
5. Naliczenie plac: 404 231
- zaliczka na podatek dochodowy 231 225
- zaplata wynagrodzenia za wykonang pracg/ ushugg 231 130
- odprowadzenie zaliczki na podatek dochodowy 225 130
- naliczenie sktadek ZUS — pracownik 231 229
- naliczenie skladek ZUS — zaklad pracy 405 229
- odprowadzenie skiadek ZUS 229 130
6. Refundacja prowizji naliczonej przez bank 130 240
i Odsetki naliczone przez bank od $rodkéw na rachunku 130 750
8. Przyjecie do uzytkowania pozostatych srodkéw trwalych 013 072
9, Przyjecie do uzytkowania wartosci niematerialnych i 020 073
prawnych :
10. | Przyjecie do uzytkowania wytworzonego srodka trwatego (z
: wyréznikiem) lub zwigkszenie warto$ci $rodka trwalego 011 080
zmodernizowanego/ulepszonego (bez wyroznika) :
11. | Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860 4..
12. | Przeksiggowanie wyniku finansowego 800 860
13. | Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkow 130 800
14. | Whniesiony wklad niepienig¢zny 920 X
15. | Zamknigcie konta po rozliczeniu projektu lub programu X 920

I1. Podzial zadan w zwigzku z realizacjg operacji (przedsigwzigcia, projektu, programu)

I. Za prawidlowe wykonanie projektu/programu odpowiedzialni sa nastgpujacy
pracownicy nastgpujacych stanowisk Urzedu Miejskiego w Lipianach:

a) w zakresie merytorycznym, sprawozdawczosci 1 rozliczen operacji oraz
sporzadzenia wnioskow o platnos¢ — Kierownik Referatu

b) w zakresie przeprowadzenia postepowan w sprawie zamowien publicznych
— Kierownik Referatu

¢) w zakresiec ewidencji operacji gospodarczych w organie — stanowisko
ds. ewidencji budzetu i sprawozdawczosci

d) w zakresic ewidencji operacji gospodarczych wydatkow 1 kosztow
w Urzedzie Miejskim — stanowisko ds. ewidencji kosztow i wydatkow,
funduszu specjalnego i rachunkoéw specjalnych

e) w zakresie rozliczen plac — stanowisko ds. kontroli ptac i rozliczen




f) w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dochodéw i przychodow w
Urzedzie Miejskim — stanowisko ds. ewidencji przychodéw i dochodow

2. Odpowiedzialno$¢ w powyzszym zakresie ulega zmianie w przypadku powierzenia

prowadzenia okreslonego rodzaju zadan na podstawie odrebnych umow.

II1. Dowody ksiggowe

1.

Faktury, rachunki i inne dowody ksiggowe sprawdzane sa pod wzgledem
merytorycznym, legalnosci i gospodarno$ci, zgodnosci z umowa oraz wynikiem
rozstrzygniecia w procedurze zamowien publicznych przez Kierownika Referatu.

W Referacie Finansow i Mienia Komunalnego dokument poddawany jest kontroli pod
wzgledem formalno-rachunkowym, podlega dekretacji i przedkladany jest Skarbnikowi
Gminy celem dokonania wstgpnej kontroli operacji gospodarczej z planem
finansowym. Kompletny dokument przedkiadany jest do zatwierdzenia Burmistrzowi
celem zaplaty zobowiazania.

Dopuszcza si¢ stosowanie uproszezen, polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu
operacji gospodarczych.

Dokumentacja zwigzana z zakonczonym projektem/programem/przedsigwzigciem
bedzie przechowywana za zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie.



