ZARZADZENIE NR 25/2011
Burmistrza Lipian
z dnia 21 marca 2011 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 14 000
euro

1. Stosujgc przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pOzniejszymi zmianami), zwang dalej ,, ustawg
Pzp ™,

2. Wykonujgc obowigzek zawarty w art. 254. ustawy o finansach publicznych z dnia
z dnia 27 sierpnia 2009 r ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zniejszymi zmianami ),

3. Stosujgc rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych, wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, zarzadzam, co nast epuje:

8§ 1. Woprowadza sie regulamin ramowych procedur udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 14 000
euro stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik

do Zarz adzenia nr 25/2011
Burmistrza Lipian

z dnia 21.03.2011r.

Regulamin ramowych procedur udzielania zaméwie i publicznych o warto $ci

szacunkowej nieprzekraczaj acejrownowarto $ci kwoty 14 000 euro

8 1.Szacowanie warto $ci zamowienia

1. Zamowienia, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
rownowartosci kwoty 14 000 euro, mogq by¢ dokonywane na podstawie procedur
okreslonych niniejszym regulaminem, z pominieciem poszczegolinych trybow
wymienionych w ustawie Pzp.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia w sposéb szczegoétowy
nalezy przestrzegac przepisow art. 32 + 35 ustawy Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czesci lub zanizanie jego
wartosci w celu unikniecia obowigzku stosowania przepiséw ustawy Pzp.

§ 2.Procedury udzielenia zamowienia publicznego po  nizej kwoty 14 000
euro

Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sg w uktadzie:
1/ zaméwienia o wartosci ponizej 1 500 euro;
2/ zamowienia o wartosci od 1 500 do 6 000 euro;
3/ zamodwienia o wartosci powyzej 6 000 euro i ponizej 14 000 euro.

§ 3. Zamowienia publiczne o warto  $ci poni zej 1 500 euro

Do zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 1 500 euro nie
stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu. Zamawiajgcy prowadzi negocjacje
z jednym wykonawca.

8§ 4. Zamowienia publiczne o warto  $ci od 1 500 euro do 6 000 euro

1. Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci od 1 500 euro do 6 000 euro
rozpoczyna zaakceptowana przez kierownika zamawiajgcego notatka stuzbowa
(stanowigca zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu) sporzadzona na okolicznos¢
rozeznania rynku.

2. Notatke sporzadza osoba w ktorej zakresie czynnosci lezy prowadzenie
spraw w dziedzinie objetej zamowieniem publicznym Ilub powotana  Komisja
przetargowa.

3. Notatka stuzbowa zawiera minimum:

a) szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia,

b) termin realizacji / wykonania zaméwienia,



c) aktualng wartos¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen

rynkowych lub kosztorysu,

d) przeliczenie wartosci zaméwienia w ztotych na rownowarto$¢ wyrazong w

euro, przy zastosowaniu sredniego kursu ztotego, ogtaszanego przez Prezesa

Rady Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

e) nazwe i adres wykonawcow — co najmniej dwdch,

f) proponowang cene oraz inne kryteria wyboru oferty,

g) date uzyskania informacji,

h) propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.

4. Rozpoznanie rynku moze byc¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.

5. Obowigzkiem osoby lub Komisji jest bezstronne, obiektywne, staranne
I zgodne z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

6. Obowigzkiem osoby lub Komisji, odpowiedzialnej za realizacje zamdéwienia o
wartosci od 1 500 euro do 6 000 euro jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego
terminu wszczecia postepowania tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur
zgodnie z zasadami art. 35 ustawy o finansach publicznych.

7. Udzielenie zamdéwienia nastepuje ustnie lub pisemnie.

8. Dokumentacja z postepowania o0 zamowienie przechowywana jest
u osoby prowadzacej lub u Przewodniczagcego Komisji przetargowe.

8 5. Zamowienia publiczne o warto  $ci powy zej 6 000 euro i poni zej 14 000
euro

1. Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej 6 000 euro i ponizej
14 000 euro rozpoczyna decyzja kierownika zamawiajgcego 0 uruchomieniu
postepowania (stanowigca =zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu) i
zaakceptowanie notatki stuzbowej (stanowigcej zatacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu) sporzgdzonej na okolicznosc rozeznania rynku.

2. Notatke sporzadza Komisja przetargowa.

3. Notatka stuzbowa zawiera minimum:

a) szczegobtowy opis przedmiotu zamdbwienia,

b) termin realizacji / wykonania zamowienia,

c) aktualng wartos¢ przedmiotu zamowienia, oszacowang na podstawie cen

rynkowych lub kosztorysu,

d) przeliczenie wartosci zamowienia w ztotych na rownowartos¢ wyrazong w

euro, przy zastosowaniu sredniego kursu zitotego, ogtaszanego przez Prezesa

Rady Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

e) nazwe i adres wykonawcoéw,

f) proponowang cene oraz inne kryteria wyboru oferty,

g) date uzyskania informaciji,

h) propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.

4. Rozpoznanie rynku przeprowadza sie pisemnie, zapraszajgc do skladania
ofert takg liczbe wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane



bedace przedmiotem zamowienia, ktdra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty ( co najmniej dwoch wykonawcédw )- zgodnie z zatgcznikiem
nr 4 do niniejszego regulaminu.

5. Obowigzkiem Komisji jest bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
oraz sporzadzenie protokotu rozeznania cenowego (stanowigcego zatgcznik nr 5 do
niniejszego regulaminu).

6. Obowigzkiem Komisji, odpowiedzialnej za realizacje zamowienia 0 wartosci
powyzej 6000 euro i ponizej 14000 euro jest dopilnowanie odpowiednio
wczesniejszego terminu wszczecia postepowania tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie
procedur zgodnie z zasadami art. 35 ustawy o finansach publicznych.

7. Zamawiajgcy udziela zamoOwienia wykonawcy, ktory zaoferowat
najkorzystniejszg oferte.

8. Udzielenie zamoOwienia nastepuje w oparciu o0 umowe pisemng okreslajgcq
warunki realizacji zamowienia.

9. Dokumentacja z postepowania 0 zamoOwienie przechowywana jest
u Przewodniczacego Komisji przetargowe;j.

10. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcdéw nie ma
zastosowania w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw,
ustug lub rob6t budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamoOwienia
konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotgczyé¢ do protokotu.,

11. W przypadku wykonania zamoOwienia w trybie awaryjnym wymagajgcego
niezwtocznego wykonania dopuszcza sie odstgpienie od obowigzku przeprowadzania
pisemnego rozeznania cenowego.

§ 6. Do umow zawieranych w sprawach zaméwienia do 14 000 euro stosuje sie
0go0lne przepisy o zawieraniu umow z ustawy z 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

8 7. Postanowienia ko ncowe

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza sie
Skarbnikowi gminy.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie
przepisy ustawy Pzp, akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne
przepisy obowigzujgcego prawa.

3.Komisja Przetargowa prowadzi rejestr zaméwien publicznych, ktérych wartos¢
przekracza 6000 euro i nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
14 000 euro stanowigcy zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.



Zatacznik Nr 1 do regulaminu
RAMOWYCH PROCEDUR
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO

Lipiany, dnia..............

Znak sprawy: .......oceiiiiiiiiine e,

Uruchomienie post epowania

Uruchamia sie postepowanie prowadzone w oparciu o Regulamin z dnia .........

w sprawie procedur udzielania zamoOwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 14 000 euro na:

Upowazniam:

PraCOWNIKEA ... .t e e e e e e e e e

/Komisje przetargowg w skiadzie:

do przygotowania i przeprowadzenia procedury przedmiotowego postepowania.

Zatwierdzam

................ r.

szacunkowej



Zatacznik Nr 2 do regulaminu
RAMOWYCH PROCEDUR
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO
Znak sprawy: ..........coeeeene.

Notatka stu zbowa
Z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwieniaow  artosci od 1 500 euro do 6 000
euro

zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwien publicznych ( tekst
jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pOzniejszymi zmianami), ustawy nie stosuje

sie

1. Opis przedmiotu zamoOwienia: ............ccoveeviiiieieiiiieannns

2. Termin realizacji/wykonania zamOwienia: ..............ccoviiiiii it

3. Wartos¢ zamowienia: wztnetto ..........ooovviiiii i, ustalona na podstawie:
4. Warto$¢ zamowienia w euro: .................... przeliczona zgodnie z rozporzadzeniem

Prezesa Rady Ministrow z dnia....................... .
5. Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita warto$¢ zaméwienia:
6. Data ustalenia warto$ci zamoOwienia: .............cooeeviiiiiieeinnnnnn. .

7. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteribw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria( Oferowana cena
wymienic) Netto/brutto

1.

2.

8. Informacje uzyskano w dniach:

9. Proponuje sie wybra¢ wykonawce nr........... Firma:. ..o

10. Uzasadnienie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej

Data: .........oocvvevenennn Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)



Zatacznik Nr 3 do regulaminu
RAMOWYCH PROCEDUR
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO

ZNak SPrawy:......cooeeeveeieane e, Lipiany, dnia : .............

Notatka Stu zbowa
sporz adzona na okoliczno $¢ dokonania dostawy/ustugi/roboty budowlanej o warto $ci
powy zej 6 000 euro i poni zej 14 000 euro

zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych ( tekst
jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pOzniejszymi zmianami), ustawy nie stosuje

sie
1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV) ..o .

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)
2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia: wartos¢ netto: .............ocoeeeieenn. z
podatek VAT: ......... %, wartoseé: ..........cooeeeiiinnns Zt wartos¢ brutto: ...l zk
3. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: ...............

Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia warto$ci zamoéwienia przyjety zostat

zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia ...................cooenee. i Wynosi
4. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu.....................ceewes na podstawie

5. Osoba/osoby dokonujgce ustalenia wartosci zamowienia........................

6.Termin realizacji zamOwienia: ...........ccoeviiiiii i e, .

7. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcOw zamOwienia ............coeveeveiverineeennnnns.

Akceptuje:



Zatacznik Nr 4 do regulaminu
RAMOWYCH PROCEDUR
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO

ZNak SPrawy:......cooeeeieeeeann e, Lipiany, dnia ........................

ZAPYTANIE CENOWE
dotycz gce zaméwie n powy zej 6 000 euro i poni zej 14 000 euro

= 0 o1 = T o
( nazwa zamawiajacego )

zaprasza do zlozenia oferty na:

3. Termin realizacji zaméwienia: ................cc.ce.ee.

4. Okres gwarancji: .........c.coveeeeevnannnn.

5. Miejsce i termin zlozenia oferty: .....................

6. Termin otwarcia ofert: ............ccoeevviiii i, .

8. Warunki platnosci ..o

9 Sposbb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim.

10. Tres¢ oferty winna obejmowa ¢ :

a) nazwa wykonawcy:

b) adres Wykonawcy:

C) NIP o ;

d Regon: ......ccoooiiiiii ;

e) nrrachunku bankowego:

f) Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:
Cenenetto: ..........coeeueneen. zk (stownie ziotych:.........coo i )
Podatek VAT: ............ % wartos¢ ............ zt (stownie ztotych:......... ... )
Cene brutto: ..................... zk (stownie ziotych..........coo i ).

g) Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do
niego zastrzezen

h) Termin realizacji zamoOwienia: .............cooiiiiii i .

1) OKIeS gWaranCji: ......ouuieieee e e et et e e e e e e :

j) Potwierdzam termin realizacji zaméwienia do dnia: .............cooeiiii i
k) Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym,

[) Miejsceidate spisaniaoferty............cccoceeviiiiiiiii i

b pieczatka wykonawcy wraz z jego podpisem lub osoby upowaznione;.

[zamawiajacy



Zatacznik Nr 5 do regulaminu
RAMOWYCH PROCEDUR
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO

Protokot
rozeznania cenowego
zamoéwienia o warto $ci przekraczaj qcej 6 000 euro do 14 000 euro

1. W celu Udzielenia ZAMOWIBNIA ......con e

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

22.Wdniu ..., zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych

wykonawcOw poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste  formularza zapytania cenowego,
ktory stanowi integralng czes¢ niniejszej dokumentacji.

3. Wterminie do dnia ................. 20....r. do godziny ................. przedstawiono ponizsze
oferty:
Nazwa wykonawcy | Adres wykonawcy [Cena netto |Podatek VAT [Cena brutto Uwagi

4. Komisja proponuje wybrac¢ jako najkorzystniejszg oferte nr..... wykonawcy.......
5. Uzasadnienie propozycji wyboru najkorzystniejszej

Lipiany, dnia ...................ooeeneis

(podpisy cztonkéw Komisji przetargowej)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

Data i podpis kierownika zamawiajgcego




Zatacznik Nr 6 do regulaminu
RAMOWYCH PROCEDUR
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ]
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO

Rejestr zamdwie n publicznych ktérych warto € przekracza 6000 euro i nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowarto  $ci kwoty 14 000 euro

L.p.

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamowienia

Data
zawarcia
umowy/
zlozenia
zamowienia

Data
zakonhczenia
realizacji
zamowienia

Cena

netto | brutto

Uwagi




